Bokningsansvarig och administrator pa foreningen Tre Gardar:
Tjénstgoringsgrad pé timme efter 6verenskommelse F-skatt
Arbetsuppgifter: Bokningsansvarig for véra tre gardar samt ansvar for fastighetsfragor

Vem ér du?

Social utatriktad person som inte rdds att ha manga bollar 1 luften. Uppdraget gér alldeles utmarkt
att kombinera med annan verksamhet inom ekonomi eller liknande. Arbetet innebir att ta emot och
administrera bokningar pa vara tre gardar under hela aret. Samtidigt da behov uppstar vara styrelsen
behjalplig med att driva fastighetsfragor mot myndigheter och civilsamhéllet.

Idag driver du egen firma alternativt jobbar i en forsamling med administration och har behov av
mer arbetsuppgifter.

Da gardarna, i forsta hand, ar till for foreningens medlemmar som &r forsamlingar och foreningar i
Equmeniakyrkan. Rdknar vi med att du stiller upp pé de policys som finns for gardarna. Till din
hjilp har du styrelsen och ekonomifunktionen som finns i féreningen.

Vad skall du gora?

Ta emot bokningar

Meddela personal pa respektive gdrd om bokningsldget

Se till sd att bokningar blir fakturerade

Utf6ra uppgifter som styrelsen har behov av hjilp med kring fastighetsfrdgor

Ansokan skickas senast den 1 april till ordférande for Foreningen Tre Gardar pa adressen
ordforande@tregardar.se vi kommer rekrytera under hela ansokningstiden sa tveka inte pé att skicka
in din ansdkan snarast.

For mer information kontakta
Jacob Wahll 0761-40 40 22 ordférande i Foreningen Tre Gardar.
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